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1. Interpretace pojmu Skolni poradenské pracovisté (SPP)

Skolni poradenské pracoviité spadd do oblasti poradenskych sluieb ve $kole. Poradenské
sluzby ve $kole jsou zajistovany vychovnym poradcem, Skolnim metodikem prevence, $kolnimi
specialnimi pedagogy, ptipadné skolnim psychologem a konzulta¢nim tymem sloZzenym z vybranych
pedagogl skoly (tfidni ucitelé, ucitelé vychov, pfipadné dalsi pedagogicti pracovnici Skoly).

2. Koncepce poradenskych sluzeb ve skole

Za poskytovdni poradenskych sluzeb odpovida reditelka Skoly, pfipadné jim povéfeny
pracovnik. Reditelka $koly zodpovida také za vytvoreni preventivniho programu $koly, dale se podili na
zajisSténi vychovného poradenstuvi.

Poradenské a preventivni programy odrdazeji specifika Skoly i regionu a vytvari jednotnou
koncepci s ostatnimi Skolskymi poradenskymi zafizenimi (pedagogicko-psychologicka poradna,
specialné pedagogické centrum, stredisko vychovné péce).

Ve skole je vytvoren vnitfni systém komunikace, na kterém se podili reditelka Skoly ve
spolupraci predevsim s tfidnimi uciteli, dale s uciteli volby povolani, s vedouci metodického sdruzeni a
predmétovych komisi, pfipadné dalSimi pedagogy.

3. Program poradenskych sluzeb ve skole

Program pedagogicko-psychologického poradenstvi zpracovava a kazdoroc¢né aktualizuje tym
poradenskych pracovnikl Skoly, konzultuje jej s pracovniky vytvarejicimi konzultaéni tym pro
poskytovani poradenskych sluzeb ve skole a poté predklada ke schvdleni reditelce Skoly.

Program pedagogicko-psychologického poradenstvi (Skolniho poradenského pracovisté)
napliuje pfedevsim tyto cile:

e pracovat se vSsemi subjekty Skoly a vytvorit tak Sirokou zakladnu primarni prevence Skolni
neuspésnosti a socialné nezadoucich jevd,

e sledovat Ucinnost preventivnich program( aplikovanych Skolou a vytvofit metodické zazemi
pro jejich vytvareni a realizaci,

e zavést do Skolstvi novou koncepci kariérového poradenstvi,

e pripravit podminky a rozsifit moznosti integrace zak( se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a
zakd nadanych,

e vybudovat pfiznivé socidlni klima pro integraci kulturnich odliSnosti a pfijimani socidlnich
odlisnosti ve Skole,

e posilit prabéznou a dlouhodobou péci o Zaky s neprospéchem a vytvofit predpoklady pro jeho
snizovani,

e prohloubit v€asnou intervenci pfi aktudlnich problémech u jednotlivych zaku
a tfidnich kolektiva,

e poskytovat metodickou podporu ucitellm pii aplikaci psychologickych a specidlné
pedagogickych aspektli vzdélavani do Skolnich vzdélavacich programd,

e prohloubit a zlepsit spoluprdci a komunikaci mezi Skolou a rodici,

e integrovat poradenskeé sluzby poskytované skolou se sluzbami skolskych poradenskych zafizeni
(zejména pedagogicko-psychologické poradny, specialné pedagogickd centra, strediska
vychovné péce) a s Urady prace.
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4. Pracovnici skolniho poradenského pracovisté
4.1 Vychovnd poradkyné

Mgr. Marcela Budinova

Tel. 588 881 460 email: marcela.budinova@zsmalin.cz
Konzultacni hodiny:

Utery: 09:00 - 10:00 hodin

Ctvrtek: 12:00 - 13: 00 hodin Po pfedchozi telefonické domluvé kdykoli.
4.1.1 Standardni ¢innosti vychovného poradce

4.1.1.1 Poradenské cinnosti

41.1.1.1 Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalsim

vzdélavani a profesni cesté zakd, tj. zejména:

e koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym vzdélavanim a
diagnosticko-poradenskymi cinnostmi zamérenymi k volbé vzdélavaci cesty Zaka,

e zakladni skupinovd Setfeni k volbé povoldni, administrace, zpracovdni a interpretace
zajmovych dotaznik( v ramci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v oblasti volby
povolani zaka,

e individudlni Setfeni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti ve spolupraci s
tfidnim ucitelem,

e poradenstvi zakonnym zastupcim s ohledem na ocekavani a predpoklady Zakl ve spolupraci s
tridnim ucitelem,

e spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pfi zajistovani
poradenskych sluzeb presahujicich kompetence Skoly,

o zajistovani skupinovych navstév zaka skoly v informacnich poradenskych stfediscich krajskych
pobocek Uradu prace Ceské republiky a poskytovani informaci zakiim a zékonnym zastupctim
o moznosti individudIniho vyuziti informacnich sluzeb téchto stredisek,

e poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi Zzakim cizincdm se zfetelem k jejich specialnim
vzdélavacim potiebam.

41.1.1.2 Vyhledavéani a orientacni Setfeni Zakd, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni
pozornost a pfiprava ndvrhl na dalsi péci o tyto Zaky, véetné spoluprace na pripravé, kontrole a
z

evidenci planu pedagogické podpory pro Zaky s potfebou podptrného opatreniv 1. stupni.

41.1.1.3 Zprostiredkovani vstupni a prabézné diagnostiky specidlnich vzdélavacich potreb a
mimoradného nadani a intervencnich cinnosti pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo
mimoradné nadané zaky ve skolskych poradenskych zafizenich.

41.1.1.4 Spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi pti zajistovani podpurnych opatreni
pro zaky se speciadlnimi vzdéldvacimi potfebami a intervencnich Cinnosti pro Zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami.

41.1.1.5 Pfiprava podminek pro vzdélavani zakd se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve
Skole, koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim skolou a Skolskymi poradenskymi
zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatieni u téchto zak(.
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41.1.1.6 Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zakona.

4.1.1.2 Metodické a informacni Cinnosti
41.1.2.1 Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:

e v otazkach kariérového rozhodovani zaka,

e s pfipravou a vyhodnocovanim pldnu pedagogické podpory,

e s napliovanim podplrnych opatreni ve vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami,

e s tvorbou a vyhodnocovanim individudlnich vzdélavacich pland, v praci s nadanymi a
mimoradné nadanymi zaky.

4.1.1.2.2 Zprostiedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikdim skoly.

41.1.2.3 Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikidim skoly v otazkach kariérového
rozhodovani zakd, integrace, individualnich vzdélavacich plant, prace s nadanymi zaky apod.

4.1.1.2.4 Predavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim skoly.

4.1.1.2.5 Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zatizeni v
regionu, o jejich zaméreni, kompetencich a 0 moznostech vyuzivani jejich sluzeb Zaklm a jejich
zakonnym zastupcim.

4.1.1.2.6 Shromazdovani odbornych zprdv a informaci o Zacich v poradenské péci dalsich
poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaju.

41.1.2.7 Vedeni pisemnych zaznam( umoznujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti vychovného
poradce, navrzena a realizovand opatreni.

4.2 Skolni metodik prevence

Mgr. Gabriela Jurcova

Tel. 588 881 465 email: gabriela.jurcova@zsmalin.cz

Konzultacni hodiny:

Utery: 13:00 - 14:00 hodin

Patek: 12:00 - 13:00 hodin Po predchozi telefonické domluvé kdykoliv.

421 Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence

42.1.1 Metodické a koordinaéni ¢innosti

4.2.1.1.1 Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pti realizaci minimalniho

preventivniho programu skoly.
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4.2.1.1.2 Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci zaskolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexudlniho zneuzivdni, zneuZivdni sektami, rasismu a xenofobie,
prekrimindlniho a kriminadlniho chovani, rizikovych projevli sebeposkozovéni a dalSich projevl
rizikového chovani.

4.2.1.1.3 Metodické vedeni cinnosti pedagogickych pracovnikll Skoly v oblasti prevence

rizikového chovani. Vyhledavadni a nastaveni vhodné podpory smérfujici k odstranéni rizikového
chovani.

42.1.14 Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikl skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.
4.2.1.1.5 Individualni a skupinova prace se Zaky a studenty s obtiZzemi v adaptaci, se socialné-

vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviuji jejich vzdélavani.

42.1.1.6 Koordinace pfipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich
prvk( do vzdélavaciho procesu a na integraci zakud/cizincd; prioritou v ramci tohoto procesu je
prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jev(, které souviseji s pfijimanim odlisnosti.

4.2.1.1.7 Koordinace spoluprace sSkoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v
kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné
a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dalSimi odbornymi pracovisti, zatizenimi
a institucemi, které plsobi v oblasti prevence rizikového chovani.

42.1.1.8 Kontaktovdni odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a
nasledné péci v pripadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

42.1.1.9 Shromazdovani odbornych zprdv a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zafizeni v rdmci prevence rizikového chovani v souladu se zakonem o
ochrané osobnich udaja.

4.2.1.1.10 Vedeni pisemnych zaznam( umoznujicich doloZit rozsah a obsah Cinnosti Skolniho
metodika prevence, navrZena a realizovana opatfeni.

42.1.2 Informacni ¢innosti

42.1.2.1 Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o
nabidkach programu a projektli, o metodach a formach specifické primarni prevence pedagogickym
pracovnikiim skoly.

42.1.2.2 Prezentace vysledkll preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkuSenosti.
42.1.2.3 Vedeni a prlibézné aktualizovani databaze spolupracovnik( Skoly pro oblast prevence

rizikového chovani, zejména orgdnl statni spravy a samospravy, stredisek vychovné péce,
poskytovateld socidlnich sluZeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské republiky, organd socidlné-
pravni ochrany déti, nestatnich organizaci plsobicich v oblasti prevence, center krizové intervence a
dalsich zafizeni, instituci a jednotlivych odbornik.

42.1.2.4 Preddvani informaci a zprdv o realizovanych preventivnich programech zdkonnym
zastupcim, pedagogickym pracovnikim Skoly a skolskému poradenskému zafizeni.
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4.2.1.2.5 Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi
v souladu se zakonem o ochrané osobnich Udaju a pfedavani informaci o realizovanych preventivnich
programech skoly pro potreby zpracovani analyz, statistik a krajskych plant prevence.

42.1.3 Poradenské ¢innosti

42131 Vyhledavéni a orientacni Setfeni zak( s rizikem ¢i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim a jejich zakonnym zastupcim, pfipadné zajistovani
péce odpovidajicitho odborného pracovisté ve spolupraci s tridnimi uciteli.

4.2.1.3.2 Spoluprace s tfidnimi uditeli pfi zachycovani varovnych signall spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych Zakd a tfid a participace na sledovani arovné rizikovych
faktor(, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

4.2.1.3.3 Ptiprava podminek pro integraci Zakd se specifickymi poruchami chovani ve skole a
koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto Zakim Skolou a specializovanymi
Skolskymi zafizenimi.

4.3 Pracovnici, ktefi se podileji na poradenskych sluzbdch, a vytvareji konzultacni tym pro
poskytovdni sluZzeb ve skole (viz §7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.)

e tfidni ucitelé

e metodické sdruzeni a predmétové komise pro pfipravu skolniho vzdéldvaciho programu
(uprava uciva pro nadané zaky)

e ucitelé vzdélavaci oblasti Vychova k volbé povolani

e pripadné dalsi pedagogové, zejména ucitelé vychov

43.1 Standardni ¢innosti ostatnich pedagogl
43.1.1 Diagnostika a depistaz
43.1.1.1 Vyhledavani zakl s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potfeb a zarazeni do

vhodného preventivniho, zejména stimulaéniho, nebo intervenéniho programu.

4.3.1.1.2 Vyhledavani zak( se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zafazeni do specidlné
pedagogické péce.

43.1.1.3 Vytyceni hlavnich problém( zaka, stanoveni planu pedagogické podpory v ramci skoly
a mimo ni stanoveni druhu, rozsahu, frekvence, a trvani intervencnich ¢innosti.

, o

43.1.14 Diagnostika specidlnich vzdéldvacich potfeb Zdka, zejména shromazidovani udaji o
Zakovi, véetné anamnézy rodinné a osobni, dale specidlné pedagogicka diagnostika, zejména pfi
vzdélavacich problémech Zak(, pro navazujici intervence ve skolnim prostiedi, specidlné pedagogicka
diagnostika predpokladd pro cteni, psani, pocitani, predpokladi rozvoje gramotnosti, analyza
ziskanych udaju a jejich vyhodnoceni.

4.3.1.1.5 Screening, ankety, dotazniky ve Skole tykajici se specidlnich vzdélavacich potteb arizika
vzniku specidlnich vzdélavacich potreb.

4.3.1.2 Konzultacni, poradenské a intervencni prace

43.1.2.1 Participace na kariérovém poradenstvi - volba vzdélavaci drahy zdka, individudlni

provazeni zaka.
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5. Standardni ¢innosti skolniho poradenského pracovisté

Standardni cinnosti poradenskych pracovnikl Skoly zahrnuiji sluzby, které jsou poskytovany
zaklm, jejich zdkonnym zastupclim a pedagogickym pracovniklim. Podminkou pro poskytnuti skolni
poradenské sluzby nezletilému Zakovi je informovany souhlas jeho zdkonnych zastupcl. Souhlasu
zakonného zastupce neni tfeba v pfipadech, kdy je ohrozeno dusevni nebo télesné zdravi zaka nebo
osob v jeho okoli a v pfipadech, kdy soud pozdda o psychologické vySetreni zZaka.

6. Casova dostupnost poradenskych sluzeb

Kazdy z poradenskych pracovnik(l skoly ma pevné stanoveny konzultacéni hodiny pro Zaky,
ucitele a rodice. Ve svych konzultacnich hodinach je poradensky pracovnik pro uvedenou cilovou
skupinu dostupny v prostordch, které jsou vyhrazeny pro poskytovani poradenskych sluzeb. Denni
doba poskytovani poradenské sluzby se fidi charakterem této sluzby a potfebami zakud, rodicl a uciteld.

7. Prace s informacemi a duvérnymi daty

Informace a dlvérna data o Zacich a jejich rodicich, kterd se poradensti pracovnici skoly
dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochranovany v souladu se zdkonem ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajd a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Prace s informacemi a daty o Zacich se fidi také vyhlaskou ¢. 116 ze dne 15. dubna 2011, kterou

se méni vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych
poradenskych zafizenich.

Zpracovaly:

Mgr. Marcela Budinova
vychovna poradkyné

Mgr. Gabriela Jurcova
metodicka prevence

Mgr. Jana Svabova
feditelka Skoly

Pfilohy

Minimalni preventivni program (viz samostatny dokument http://www.zsmalin.cz/skolni-poradna/)

Krizovy plan (uloZen ve sborovnach, v kancelafi u vychovné poradkyné)
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